
Código: C25-1 

Versión: V01_30/12/2021

Pàgina: 01 de 01

OBJETIVO

DUEÑO DEL PROCESO 
NIVEL 0

ALCANCE

Área Usuaria
Jefatura Logística
Comité de Selección

Necesidades de consumo anual de 
Materiales 
Autorización de gasto según los 
criterios de monto establecidos
Registro de Participantes

P25.01 Gestión de Aprovisionamiento

PAC Publicado y Difundido
Notificación a Proveedor Adjudicado
Tramite para pago
Constancia de Servicio
Orden de Compra
Orden de Servicio

CARACTERIZACIÓN

GESTIÓN LOGÍSTICA

Planificar y ejecutar la contratación de bienes,servicios y obras con la  calidad, cantidad y oportunidad adecuada, para el desarrollo de las  actividades administrativas, técnicas y comerciales, incluyendo  
la gestión de almacenes.

Jefe Corporativo Logística / Jefe Logística

CLASIFICACIÓN
Sede Corporativa, Sede Regional, Unidades Empresariales y Servicios 

Eléctricos
Soporte
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Jefatura de logística
Órgano estratégico de las contrataciones
Oficina de Presupuesto y Planeamiento
Área Usuaria

Proveedor / Transportista 
Almacén
Almacén Solicitante

Guía de Remisión
Orden de Compra
Inventarios Desactualizados
OM o Formato de Solicitud de 
Despacho de Materiales
Solicitud de Disponibilidad del 
Material

P25.02 Gestión de Almacenes

Nota de Ingreso
Sanciones y/o multas
Plazo de levantamiento de 
Observación
Reporte de Inventario Cíclico
Nota de Salida
Acta de Entrega
Conformidad de Entrega de Material
Conformidad de Traslado

Supervisor / Asistente / Auxiliar de 
Almacén
Analista Legal  de Contrataciones
Almacén Suministrador

DESCRIPCIÓN DEL 
PROCESO NIVEL 0

PROVEEDORES ENTRADAS PROCESOS NIVEL 1 SALIDAS
CLIENTES /

PARTES INTERESADAS


